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  ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ NGỌK RÉO 

  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

     Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 Số:        /GM-UBND          Ngọk Réo, ngày       tháng      năm 2025 

 

GIẤY MỜI 

Dự hội nghị tập huấn trực tuyến liên quan đến 

 chức năng nhiệm vụ của ngành Nội vụ  

 

Thực hiện Công văn số 536/SNV-VP ngày 07 tháng 8 năm 2025 của sở Nội 

vụ tỉnh về tổ chức tập huấn đối với xã, phường, đặc khu liên quan đến chức năng 

nhiệm vụ của ngành Nội vụ. 

Ủy ban nhân dân xã Ngọk Réo thông báo và kính mời thành phần tham dự 

như sau: 

1. Thành phần: 

- Lãnh đạo UBND cấp xã; 

- Trưởng/phó, chuyên viên các Ban HĐND xã; 

- Lãnh đạo, công chức các cơ quan chuyên môn thuộc UBND xã. 

 2. Thời gian, địa điểm:  

- Vào lúc 7h30’ sáng, ngày 09/8/2025 (01 ngày Thứ 7). 

- Tại phòng họp trực tuyến của UBND xã. 

3. Nội dung tập huấn:  

- Các nội dung cơ bản, cốt lõi của Luật Tổ chức chính quyền địa phương 

năm 2025; nhiệm vụ, quyền hạn của Chủ tịch, Phó Chủ tịch, Trưởng Ban của 

HĐND cấp xã; nhiệm vụ, quyền hạn, kỹ năng điều hành, giải quyết các công 

việc thuộc thẩm quyền của Chủ tịch, Phó Chủ tịch UBND cấp xã, Trưởng phòng 

chuyên môn thuộc UBND cấp xã và công chức cấp xã. 

- Các nội dung về tổ chức bộ máy, chức năng, nhiệm vụ của cơ quan 

chuyên môn thuộc UBND cấp xã; tổ chức đơn vị sự nghiệp công lập thuộc 

UBND cấp xã; định hướng xác định vị trí việc làm của công chức cấp xã. 

- Các nội dung về phân cấp, phân quyền, phân định thẩm quyền thuộc lĩnh 

vực Nội vụ; hướng dẫn trình tự, thủ tục giải quyết các thủ tục hành chính tại cấp 

xã thuộc lĩnh vực Nội vụ. 

4. Công tác chuẩn bị: Giao Văn phòng HĐND – UBND phối hợp với 

Trung tâm Công báo và Tin học (đầu mối liên hệ: ông Lê Thanh Trang, Phó 

Giám đốc Trung tâm, số điện thoại: 0914011326) để kết nối đường truyền với 

điểm cầu tỉnh. 
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UBND xã Ngọk Réo báo các đơn vị, cá nhân biết, sắp xếp thời gian tham 

dự./. 

Nơi nhận: 
- Như thành phần mời; 

- CT, PCT UBND xã; 

- Lưu VT. 

 

 
   TL. CHỦ TỊCH 

    CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

 

   Nguyễn Văn Ca 
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