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Số:         /CTr-UBND 

 

               Ngọk Réo, ngày        tháng     năm 2025 

 

CHƯƠNG TRÌNH  

Công tác trọng tâm 6 tháng cuối năm 2025 của Ủy ban nhân dân xã 

     

Căn cứ Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 16 tháng 6 năm 2015;  

Căn cứ Chương trình số 02 -CTr/ĐU ngày 11 tháng 8 năm /2025 của Đảng ủy 

Ngọk Réo về chương trình công tác toàn khóa của Đảng ủy lần thứ I nhiệm kỳ 2025-

2030; 

Căn cứ Chương trình số 02/CTr-HĐND ngày 01 tháng 8 năm 2025 của 

HĐND xã về chương trình công tác trọng tâm 6 tháng cuối năm 2025 của Thường 

trực Hội đồng nhân dân xã;  

Căn cứ Quyết định số 06/QĐ-UBND 16 tháng 7 năm 2025 của UBND tỉnh về 

việc ban hành Chương trình công tác trọng tâm quý III năm 2025 của Ủy ban nhân 

dân tỉnh. 

Căn cứ Quy chế làm việc của UBND xã, nhiệm kỳ 2021 - 20261. UBND xã xây 

dựng Chương trình công tác trọng tâm 6 tháng cuối năm 2025 như sau: 

I. Tổng số nhiệm vụ gồm: 84 nội dung công việc (có Phụ lục kèm theo) 

II. Tổ chức thực hiện  

1. Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân xã: Cụ thể hóa vào 

chương trình công tác tháng và kế hoạch làm việc của lãnh đạo UBND xã với cơ 

quan, đơn vị. Theo dõi, đôn đốc các cơ quan thực hiện nhiệm vụ được giao, hàng 

tháng có đánh giá kết quả thực hiện, báo cáo Uỷ ban nhân dân xã. Đồng thời, căn 

cứ trên mức độ hoàn thành của các cơ quan, đơn vị tổng hợp, tham mưu UBND xã 

đánh giá, bình xét, phân loại đối với các cơ quan, đơn vị năm 2025. 

2. Các cơ quan chuyên môn, Trung tâm phục vụ hành chính công: Thủ 

trưởng các cơ quan, đơn vị được giao nhiệm vụ chủ trì khẩn trương chuẩn bị các 

nội dung trong Chương trình công tác trọng tâm của Uỷ ban nhân dân xã phải trực 

tiếp chỉ đạo, tổ chức thực hiện theo đúng quy định và Quy chế làm việc của Uỷ ban 

nhân dân xã; hoàn thành đúng thời gian và chịu trách nhiệm trước Chủ tịch UBND xã 

nếu không hoàn thành nhiệm vụ được giao. Đồng thời, chủ động xây dựng Chương 

trình công tác 6 tháng cuối năm 2025 của đơn vị.  

3. Đối với các công việc chưa có trong Chương trình này, các cơ quan, đơn vị, 

chủ động chuẩn bị, phối hợp với Văn phòng HĐND và UBND xã để đưa vào 

Chương trình công tác tháng, quý trình UBND xã theo Quy chế làm việc của 

UBND xã. Các nội dung báo cáo có tính chất định kỳ, thường xuyên, báo cáo cho 

ngành dọc cấp trên… các đơn vị chủ động tham mưu, thực hiện. 

                                           
1 Quyết định số 02/QĐ-UBND ngày 08/7/2025 của UBND xã. 
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4. Riêng đối với báo cáo công tác chỉ đạo, điều hành (tháng, quý, năm) giao 

Văn phòng HĐND và UBND chủ trì, phối hợp với các đơn vị tham mưu; Báo cáo 

tình hình thực hiện phát triển kinh tế, xã hội, quốc phòng, an ninh (tháng, quý, 

năm) giao Phòng Kinh tế chủ trì, phối hợp với các đơn vị tham mưu. Thời gian 

hoàn thành trước ngày 15 hàng tháng. 

5. Ngoài Chương trình công tác của UBND xã, Lãnh đạo UBND xã tham gia 

cùng Ban Thường vụ Đảng ủy dự làm việc trực tiếp với một số đơn vị theo Chương 

trình công tác năm 2025 của Đảng ủy, Ban Thường vụ Đảng uỷ./. 

 

Nơi nhận:                                                                        TM. ỦY BAN NHÂN DÂN     

- UBND tỉnh;                                 CHỦ TỊCH                      
- Thường trực Đảng ủy;       
- Thường trực HĐND xã;                  

- CT, các Phó Chủ tịch UBND xã;           

- Ủy ban MTTQ VN xã; 

- Các tổ chức chính trị - xã hội xã; 

- LĐ, CV VP HĐND&UBND huyện;                                                            Đặng Ngọc Tiến 
- Lưu: VT, VP.                                
      

                       

                                        

 



CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 6 THÁNG CUỐI NĂM 2025 

(Kèm theo Chương trình số        /Ctr - UBND ngày       /    /2025 của Ủy ban nhân dân xã) 

 

TT Nội dung Chỉ đạo thực hiện 
Cơ quan chủ trì 

tham mưu 

Cơ quan phối 

hợp 

Trình cấp 

thẩm quyền 

Loại Văn bản 

ban hành/Nội 

dung triển khai 

Thời gian 

trình 
Ghi chú 

THÁNG 7 

1.  

Kiểm tra các diện tích tham gia dự 

án trồng rừng qua giai đoạn 2021-

2024 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế BQL các thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo  30/7/2025 Đã thực hiện 

2.  
Thực hiện chế độ báo cáo theo quy 

định 

UBND xã, UBND 

tỉnh, các sở, 

ngành liên quan 

Phòng Kinh tế BQL các thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo  

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

3.  

Báo cáo đánh giá hiện trạng thực 

hiện Chương trình xây dựng nông 

thôn mới giai đoạn 2021-2025, định 

hướng giai đoạn 2026-2030  

UBND xã, UBND 

tỉnh, các sở, 

ngành liên quan 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo  

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

4.  

Tham mưu Tờ trình Ban Thường vụ 

Đảng uỷ xã xem xét, cho ý kiến về 

dự kiến danh mục dự án đầu tư 

thuộc kế hoạch đầu tư công trung 

hạn nguồn vốn ngân sách địa 

phương giai đoạn 2026-2030 trên 

địa bàn xã Ngọk Réo 

UBND xã, UBND 

tỉnh, các sở, 

ngành liên quan 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

BTV Đảng 

uỷ xã 
Tờ trình 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

5.  

Báo cáo đánh giá Kết quả thực hiện 

kế hoạch đầu tư công giai đoạn 

2021-2025 và xây dựng kế hoạch 

đầu tư công giai đoạn 2026-2030 

trên địa bàn xã Ngọk Réo 

Đồng chí Võ 

Hồng Nha – PCT 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Tờ trình 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 



4 

 

 

6.  

Báo cáo cung cấp danh mục dự án 

thuộc kế hoạch đầu tư công trung 

hạn giai đoạn 2021-2025 và kế 

hoạch vốn năm 2025 (bao gồm kế 

hoạch vốn năm 2024 về trước kéo 

dài sang năm 2025) của các 

CTMTQG trên địa bàn huyện Đăk 

Hà (cũ)  

Đồng chí Võ 

Hồng Nha – PCT 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Tờ trình 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

7.  
Thành lập Ban An toàn giao thông 

xã Ngọk Réo 

UBND xã, UBND 

tỉnh, các sở, 

ngành liên quan 

Phòng Kinh tế 

Công an xã; 

BCH quân sự; 

các đơn vị 

trường học; 

phòng VH-XH; 

BQL các thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Tờ trình; Quyết 

định 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

8.  

Tham mưu tổng hợp lập dự toán thu 

chi ngân sách năm 2026 và giai 

đoạn 2026-2028 

UBND xã, UBND 

tỉnh, các sở, 

ngành liên quan 

Phòng Kinh tế 

các đơn vị dự 

toán trên địa 

bàn; BQL các 

thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Dự toán 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

9.  

Tham mưu Tờ trình về việc xin ý 

kiến Thường trực Hội đồng nhân 

dân xã Ngọk Réo về phương án 

phân bổ dự toán thu chi ngân sách 

năm 2025 

UBND xã, UBND 

tỉnh, các sở, 

ngành liên quan 

Phòng Kinh tế 

các đơn vị dự 

toán trên địa 

bàn; BQL các 

thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Tờ trình 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

10.  

Quy định chức năng nhiệm vụ quyền 

hạn của Trung tâm phục vụ hành 

chính công 

Chủ tịch UBND 

xã 
Trung tâm HCC 

Văn phòng 

HĐND - UBND 
UBND tỉnh Quyết định Trong tháng Đã thực hiện 

11.  

Thành lập tổ hỗ trợ phục vụ hành 

chính tại Trung tâm Phục vụ hành 

chính công 

Chủ tịch UBND 

xã 
Trung tâm HCC 

Các đơn vị dự 

toán trên địa 

bàn 

UBND tỉnh Quyết định Trong tháng  

12.  

Kế hoạch tuyên truyền Đại hội 

Đảng bộ các cấp tiến tới Đại hội đại 

biểu toàn quốc lần thứ XIV của 

Đảng. 

Chủ tịch UBND 

xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Văn phòng 

HĐND-UBND 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Kế hoạch Trong tháng Đã thực hiện 

13.  Rà soát, bổ sung thông tin mã định UBND xã Phòng Văn hoá - Văn phòng UBND xã Báo cáo Trong tháng 
Công văn số 

18/SKHCN-
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danh điện tử theo Quyết định số 

20/2020/QĐ-TTg ngày 22/7/2020 

của Thủ tướng Chính phủ 

Xã hội HĐND-UBND Ngọk Réo BCVT&CĐS của 
Sở Khoa học và 

Công nghệ  

14.  

Báo cáo rà soát địa bàn và thực 

trạng kinh tế - xã hội của xã, 

thôn vùng dân tộc thiểu số và miền 

núi 

ĐC Võ Hồng Nha 

– PCT UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 
Phòng Kinh tế 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Báo cáo Trong tháng Đã thực hiện 

15.  

Kế hoạch tổ chức chương trình văn 

nghệ quần chúng chào mừng thành 

công Đại hội đại biểu Đảng bộ xã 

Ngọk Réo lần thứ I, nhiệm kỳ 

2025–2030 

ĐC Hà Quốc 

Mạnh – PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Văn phòng 

HĐND-UBND 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Kế hoạch Trong tháng Đã thực hiện 

16.  
Quyết định thành lập Tổ công nghệ 

số cộng đồng xã Ngọk Réo 

Chủ tịch UBND 

xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Văn phòng 

HĐND-UBND 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Quyết định Trong tháng Đã thực hiện 

17.  

Kế hoạch tổ chức các hoạt động 

nhân kỷ niệm 78 năn ngày Thương 

binh – liệt sĩ  

ĐC Hà Quốc 

Mạnh – PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Mặt trận và các 

Đoàn thể xã 
UBND xã Kế hoạch Trong tháng Đã thực hiện 

THÁNG 8 

18.  Kế hoạch đầu tư công năm 2026 

UBND xã, UBND 

tỉnh, các sở, 

ngành liên quan 

Phòng Kinh tế BQL các thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo  

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

 

19.  

Kế hoạch triển khai các biện pháp 

bảo đảm ATGT trong dịp nghỉ Lễ 

Quốc khánh 02/9 và Tháng cao 

điểm an toàn giao thông cho học 

sinh đến trường 

UBND xã, UBND 

tỉnh, các sở, 

ngành liên quan 

Phòng Kinh tế 

Các cơ quan 

thành viên Ban 

An toàn giao 

thông;  

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

Ban ATGT 

tỉnh; các sở, 

ngành liên 

quan 

Kế hoạch 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

20.  

Báo cáo tình hình thực hiện nhiệm 

vụ kinh tế - xã hội, quốc phòng - an 

ninh 9 tháng năm 2025 

Đảng ủy, UBND 

xã, UBND tỉnh, 

các sở, ngành liên 

quan 

Phòng Kinh tế BQL các thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo  

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

21.  
Quyết định thành lập Đoàn liên 

ngành kiểm tra hoạt động kinh 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế 

Trạm Y tế, 

Công an, Phòng 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 
Quyết định 

Trong tháng, 

theo thời hạn 
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doanh thương mại, an toàn thực 

phẩm và Đo lường chất lượng trên 

địa bàn xã trong năm 2025 

VHXH, Văn 

phòng UBND 

các sở, 

ngành liên 

quan 

quy định 

22.  
Kế hoạch phát triển kinh tế tập thể, 

hợp tác xã năm 2026 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế 

Văn phòng 

UBND 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Kế hoạch 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

23.  

Rà soát lập danh sách đề nghị hỗ trợ 

đất trồng lúa nước, cấp bù thuỷ lợi 

phí 

 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế BQL các thôn 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

24.  
Thành lập BCĐ các CTMTQG xã 

Ngọk Réo 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế Phòng Văn hoá 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

Tờ trình; 

Quyết định 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

25.  

Thành lập BQL các CTMTQG xã; 

Ban hành quy chế hoạt động và 

phân công nhiệm vụ 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế Phòng Văn hoá 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

Tờ trình; 

Quyết định 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

26.  
Kế hoạch điều tra rà soát hộ nghèo 

năm 2025 và giai đoạn 2026-2030 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Kinh tế Phòng Văn hoá 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

Kế hoạch 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

27.  

Thành lập BCĐ điều tra rà soát hộ 

nghèo năm 2026 và giai đoạn 2026-

2030 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế Phòng Văn hoá 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

Tờ trình; 

Quyết định 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

28.  
Kế hoạch PCTT-TKCN và phòng 

thủ dân sự năm 2025 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế Phòng Văn hoá 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

Kế hoạch Trong tháng  

29.  

Thành lập các đội xung kích, tổ 

xung kích, nhóm chuyên môn phòng 

chống thiên tai 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế Phòng Văn hoá 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

Tờ trình; 

Quyết định 
Trong tháng  

30.  

Phê duyệt Đê án tiếp nhận, tổ chức 

lại và thay đổi tên các đơn vị trường 

học trên địa bàn xã 

Chủ tịch UBND 

xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Các đơn vị 

trường 
UBND xã Đề án Trong tháng Đã thực hiện 

31.  
Thành lập Hội đồng xác định mức 

độ khuyết tật 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Trạm y tế và 

các đoàn thể 
UBND xã Quyết định Trong tháng 

Nghị định 

20/2021/NĐ-CP 
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UBND xã 

32.  

Sơ kết 5 năm thực hiện Đề án xây 

dựng xã hội học tập giai đoạn 2021-

2030 

UBND xã 
Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Các đơn vị 

trường  
UBND xã Báo cáo Trong tháng 

Kế hoạch số 

3418/KH-UBND 

tỉnh Kon Tum 

33.  

Báo cáo đăng ký kế hoạch thực hiện 

chương trình mục tiêu quốc gia phát 

triển kinh tế vùng đồng bào DTTS-

MN trên địa bàn xã Ngọk Réo giai 

đoạn 2026-2030 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

BTV xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Tờ trình 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

Đã thực hiện 

34.  

Báo cáo Kết quả thực hiện hỗ trợ 

thực hiện chương trình mục tiêu 

quốc gia phát triển kinh tế vùng 

đồng bào DTTS-MN trên địa bàn xã 

Ngọk Réo từ năm 2013 đến nay 

(phục vụ GS TTHĐ) 

Đồng chí Võ 

Hồng Nha, PCT 

UBND xã 

Phòng kinh tế 

Phòng Văn hóa-

Xã hội; trường 

học, các thôn 

TT HĐND 

xã 
Báo cáo Trong tháng 

Kế hoạch số 

03/KH-HĐND 

TT HĐND xã 

35.  

Báo cáo Kết quả thực hiện hỗ trợ 

thực hiện chương trình mục tiêu 

quốc gia GNBV trên địa bàn xã 

Ngọk Réo từ năm 2013 đến nay 

(phục vụ GS TTHĐ) 

Đồng chí Võ 

Hồng Nha, PCT 

UBND xã 

Phòng kinh tế 

Phòng Văn hóa-

Xã hội; trường 

học, các thôn 

TT HĐND 

xã 
Báo cáo Trong tháng 

Kế hoạch số 

03/KH-HĐND 
TT HĐND xã 

36.  
Kế hoạch làm việc với các đơn vị 

trường học đầu năm học 2025-2026 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Các đơn vị 

trường 
UBND xã Kế hoạch Trong tháng 

Đã thực 

hiện  

37.  
Kế hoạch tổ chức Đại hội thể dục 

thể thao lần thứ I xã Ngọk Réo 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Các đơn vị trên 

địa bàn xã 
UBND xã Kế hoạch 17-08-2025   

38.  

Kê hoạch tổ chức các hoạt động kỷ 

niệm 80 năm ngày  CMT8 thành 

công , Quốc khánh nước 

CHXHCNVN 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

MTĐT, 

VPHĐND-

UBND; Phòng 

Kinh tế, các 

đơn vị trên địa 

bàn xã 

UBND xã Kế hoạch 10-08-2025   

THÁNG 9 

39.  
Kế hoạch kiểm tra hoạt động kinh 

doanh thương mại, an toàn thực 
UBND xã Phòng Kinh tế 

Trạm Y tế, 

Công an, Phòng 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 
Kế hoạch 

Trong tháng, 

theo thời hạn 
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phẩm và Đo lường chất lượng trên 

địa bàn xã năm 2025  

VHXH, Văn 

phòng UBND 

các sở, 

ngành liên 

quan 

quy định 

40.  

Rà soát, sửa đổi bổ sung hương ước, 

quy ước của các thôn  trên địa bàn 

xã 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Ban quản lý các 

thôn 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Công văn 22-09-2025 

Nghị định số 
61/2023/NĐ-CP  

41.  

Xây dựng kế hoạch thưc hiện 

TDA1, DA10 Biểu dương, tôn vinh 

điển hình tiên tiến, phát huy vai trò 

của NCUT; phổ biến, giáo dục pháp 

luật; tuyên truyền, vận động. 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Ban quản lý các 

thôn 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Kế hoạch 15-09-2025 

Thực hiên TDA1, 

DA10 chương 
trình 

MTQGPTKTXH 

vùng đồng bào 

DTTS và NM 

42.  

Xây dựng kế hoạch thưc hiện thực 

hiên TDA2, DA9 về tảo hôn và hôn 

nhân cận huyết thông trong vùng 

đồng bào DTTS và NM. 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Ban quản lý các 

thôn 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Kế hoạch 16-09-2025 

Thực hiên TDA2, 

DA9 chương trình 
MTQGPTKTXH 

vùng đồng bào 

DTTS và NM 

43.  
Báo cáo công tác CCHC quý 

III/2025 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

các cơ quan, 

đơn vị 
UBND xã Báo cáo 15/9/2025 

Theo Kế hoạch số 

168/SNV-

CHCTN&VTLT 
ngày 15/7/2025 

44.  

Rà soát, sửa đổi bổ sung hương ước, 

quy ước của các thôn  trên địa bàn 

xã 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Ban quản lý các 

thôn 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Công văn 22-09-2025 

Nghị định số 

61/2023/NĐ-CP  

45.  

Xây dựng kế hoạch thưc hiện 

TDA1, DA10 Biểu dương, tôn vinh 

điển hình tiên tiến, phát huy vai trò 

của NCUT; phổ biến, giáo dục pháp 

luật; tuyên truyền, vận động. 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Ban quản lý các 

thôn 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Kế hoạch 15-09-2025 

Thực hiên TDA1, 
DA10 chương 

trình 

MTQGPTKTXH 
vùng đồng bào 

DTTS và NM 

46.  

Xây dựng kế hoạch thưc hiện thực 

hiên TDA2, DA9 về tảo hôn và hôn 

nhân cận huyết thông trong vùng 

đồng bào DTTS và NM. 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Ban quản lý các 

thôn 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Kế hoạch 16-09-2025 

Thực hiên TDA2, 
DA9 chương trình 

MTQGPTKTXH 

vùng đồng bào 
DTTS và NM 

47.  

Báo cáo triển khai tổ chức thực hiện 

dạy tiếng việt cho học sinh DTTS 

trước khi bào lớp 1 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Phòng Kinh tế, 

các đơn vị 

trường học 

UBND xã Báo cáo Trong tháng 

Công văn số 

266/SGD ĐT-

GMMNTH, Đề 
án nâng cao chất 

lượng học sinh 

DTTS tính đến 
năm 2025 

48.  
Triển khai thực hiện các nhiệm vụ 

trọng tâm năm học 2025-2026 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

các đơn vị 

trường học 
UBND xã Công văn Trong tháng 

Nhiệm vụ trọng 

tâm năm học của 
Sở GDĐT 
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UBND xã 

THÁNG 10 

49.  
Triển khai các biện pháp kỹ thuật để 

nâng cao chất lượng rừng trồng 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế 

Các cơ quan 

chuyên môn có 

liên quan, BQL 

các thôn 

UBND xã Kế hoạch 30/10/2025  

50.  

Xây dựng kế hoạch  triển khai xét 

tặng danh hiêu danh hiệu “Gia đình 

văn hóa”, “Thôn văn hóa”, “Xã tiêu 

biểu”. 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Các cơ quan 

đơn vị, BQL 

các thôn 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Kế hoạch 08-10-2025 

Nghị định số 

86/2023/NĐ-CP, 

ngày 07 tháng 12 

năm 2023 của 

Chính phủ 

51.  

Báo cáo kết quả triển khai thực hiện 

Kế hoạch 02-KH/BCĐTW ngày 

19/6/2025 của Ban Chỉ đạo Trung 

ương 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Các cơ quan 

đơn vị, BQL 

các thôn 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Báo cáo 30-10-2025   

52.  

Rà soát bổ sung và đưa ra khỏi danh 

sách người có uy tín trong đồng bào 

DTTS theo Quyết định 

12/2018/QĐ-TTg của Thủ tướng 

Chính phủ. 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Các cơ quan 

đơn vị, BQL 

các thôn 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Công văn 30-10-2025 Quyết định 

12/2018/QĐ-TTg 
của Thủ tướng 

Chính phủ 

53.  
Tổ chức khai mạc Đại hội thể dục 

thể thao lần thứ I xã Ngọk Réo 

Đ/c Hà Quốc 

Mạnh, Phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Mặt trận và các 

Đoàn thể xã; 

Các đơn vị 

trường học; 

Trạm Y Tế; 

Công an; Quân 

sự; Nông 

trường cao su; 

Ban quản lý các 

thôn 

UBND xã Kế hoạch Trong tháng 
Theo kế hoạch 

của tỉnh 

54.  

Xây dựng Kế hoạch điều tiết lao 

động trong mùa vụ thu hái cà phê  

năm 2025 

Đ/c Hà Quốc 

Mạnh, Phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Mặt trận và các 

Đoàn thể xã; 

Ban quản lý các 

thôn 

UBND xã Kế hoạch Trong tháng 
Kế hoạch hằng 

năm 

55.  
Xây dựng Kế hoạch kiểm định chất 

lượng và xây dựng trường đạt chuẩn 

Đồng chí Đặng 

Ngọc Tiến Chủ 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Phòng kinh tế; 

các đơn vị 
UBND xã Kế hoạch  Trong tháng 

Thông tư số 

17,18,19/2018; 
Thông tư số 
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quốc gia giai đoạn 2026-2030 cho 

các đơn vị trường học trên địa bàn 

xã 

tịch UBND xã trường học 13/2020; Thông 
tư số 22,23/2024 

THÁNG 11 

56.  

Báo cáo tình hình thực hiện thu - chi 

ngân sách năm 2025; phương án phân 

bổ dự toán thu - chi ngân sách năm 

2026 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 
Các đơn vị dự 

toán  

BTV, HĐ 

ND xã; 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo  

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

57.  

Kiểm tra công tác quản lý, bảo vệ 

rừng, ngăn chặn tình trạng khai thác 

rừng trái phép, lấn chiếm đất rừng. 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế 

Các cơ quan 

chuyên môn có 

liên quan, BQL 

các thôn 

UBND xã Kế hoạch 30/11/2025  

58.  
Xây dựng Kế hoạch phát triển kinh 

tế tập thể, hợp tác xã năm 2026 

Đồng chí Võ 

Hồng Nha – PCT 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 
Văn phòng 

UBND 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Kế hoạch 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

59.  

Đánh giá tình hình phát triển kinh tế 

- xã hội, quốc phòng, an ninh năm 

2025 và nhiệm vụ phát triển kinh tế 

- xã hội, quốc phòng, an ninh năm 

2026 

Chủ tịch UBND 

xã 
Phòng Kinh tế 

Văn phòng 

UBND; phòng 

VHXH; Trung 

tâm PVHCC 

UBND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo  

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

60.  
Báo cáo thống kê công tác dân tộc, 

tín ngưỡn, tôn giáo 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Các đơn vị 

trường học, 

Phòng Kinh tế, 

Văn phòng 

HĐND-UBND 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Báo cáo 15-11-2025 

Thông tư số 

07/2025/TT- 

BDTTG 

61.  
Báo cáo kết quả công tác chuyển 

đổi số năm 2025  

Đồng chí Đặng 

Ngọc Tiến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Phòng Kinh tế, 

Văn phòng 

HĐND-UBND, 

Trung tâm phục 

vụ HCC 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Báo cáo 30-11-2025 

Kế hoạch 359-

KH/TU ngày 
29/04/2025 của 

Ban Thường vụ 
Tỉnh ủy 

62.  
Tổng kết phong trào Toàn dân đoàn 

kết xây dựng đời sống văn hóa. 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Các đơn vị 

trường học, 

Phòng Kinh tế, 

UBND xã 

Ngọk Réo 
Báo cáo 25-11-2025 

Nghị định số 

86/2023/NĐ-CP, 
ngày 07 tháng 12 

năm 2023 của 
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Văn phòng 

HĐND-UBND 

Chính phủ 

63.  
Tổ chức họp xét, đánh giá phân loại 

cán bộ, công chức xã 

Đồng chí Đặng 

Ngọc Tiến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Các phòng 

chuyên môn; 

TTHCC 

UBND xã 

Ngọk Réo 
  15-11-2025 

Theo Kế hoạch 

của UBND tỉnh 

64.  

Xây dựng Kế hoạch thu thập, 

lưu trữ, tổng hợp thông tin thị 

trường lao động năm 2025 trên địa 

bàn xã Ngọk Réo  

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Các đơn vị 

trường học; 

Công an xã; 

Ban quản lý các 

thôn 

UBND xã Kế hoạch Trong tháng 

Kế hoạch hằng 

năm 
(Khi có Kế hoạch 

của Tỉnh Quảng 

Ngãi) 

65.  

Triển khai thực hiện kế hoạch kiểm 

định chất lượng và xây dựng trường 

đạt chuẩn quốc gia giai đoạn 2026-

2030 cho các đơn vị trường học trên 

địa bàn xã 

Đồng chí Đặng 

Ngọc Tiến, Chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Phòng kinh tế; 

các đơn vị 

trường học 

UBND xã Công văn Trong tháng  

Theo  kế hoạch 

kiểm định chất 

lượng và xây 
dựng trường đạt 

chuẩn quốc gia 

giai đoạn 2026-
2030 đã xây dựng 

66.  

Báo cáo đánh giá Kết quả thực hiện 

kế hoạch đầu tư công giai đoạn 

2021-2025 và xây dựng kế hoạch 

đầu tư công giai đoạn 2026-2030 

trên địa bàn xã Ngọk Réo 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

BTV, HĐ 

ND xã; 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

67.  

Báo cáo đánh giá Kết quả thực hiện 

các chương trình mục tiêu quốc gia 

giai đoạn 2021-2025 và xây dựng kế 

hoạch các chương trình mục tiêu 

quốc gia giai đoạn 2026-2030 trên 

địa bàn xã Ngọk Réo 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

BTV, HĐ 

ND xã; 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

68.  

Báo cáo của UBND xã đánh giá kết 

quả thực hiện Kế hoạch đầu tư công 

năm 2025; Kế hoạch đầu tư công 

năm 2026 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

BTV, HĐ 

ND xã; 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

69.  
Báo cáo đánh giá Kết quả thực hiện 

các chương trình mục tiêu quốc gia 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 
Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BTV, HĐ 

ND xã; 
Báo cáo 

Trong tháng, 

theo thời hạn 
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năm 2025 và xây dựng kế hoạch các 

chương trình mục tiêu quốc gia năm 

2026 trên địa bàn xã Ngọk Réo 

tịch UBND xã BQL các thôn UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

quy định 

70.  
Báo cáo quy hoạch sử dụng đất thời 

kỳ 2026-2030 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

BTV, HĐ 

ND xã; 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

71.  
Xây dựng phương án tạo vốn từ quỹ 

đất năm 2026 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

BTV, HĐ 

ND xã; 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Phương án 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 
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72.  
Báo cáo kết quả thực hành tiết kiệm 

chống lãng phí năm 2025 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Văn phòng 

HĐND -UBND 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

HĐND xã, 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

73.  
Báo cáo tổng kết thực hiện xóa nhà 

tạm, nhà dột nát năm 2025 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Phòng Kinh tế 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

UBND tỉnh, 

các sở, 

ngành liên 

quan 

Báo cáo 

Trong tháng, 

theo thời hạn 

quy định 

 

74.  

Chương trình công tác trọng tâm 

năm 2026 (UBND xã; các phòng 

ban đơn vị thuộc xã) 

Đồng chí Chủ tịch 

và các phó chủ 

tịch UBND xã 

Văn phòng 

HĐND -UBND 

các phòng 

chuyên môn xã; 

BQL các thôn 

UBND xã Chương trinh 
Trong tháng 

12 
 

75.  

Báo cáo kết quả tự kiểm tra thực 

hiện Đề án đào tạo nghề cho lao 

động nông thôn năm 2025 trên địa 

bàn xã 

Đồng chí Võ 

Hồng Nha – PCT 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các cơ quan 

chuyên môn có 

liên quan, BQL 

các thôn 

UBND xã Báo cáo 
Trong tháng 

12 
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76.  

Báo cáo kết đánh giá thực hiện công 

tác cai nghiện ma túy trên địa bàn 

huyện đến năm 2025; Công tác 

phòng, chống mại dâm năm 2025 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Các cơ quan 

chuyên môn có 

liên quan, BQL 

các thôn 

UBND xã Báo cáo 
Trong tháng 

12 
 

77.  

Kết quả rà soát hộ nghèo, hộ cận 

nghèo, hộ gia đình làm nông nghiệp, 

lâm nghiệp, ngư nghiệp có mức 

sống trung bình năm 2025 

Đồng chí Võ 

Hồng Nha – PCT 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các cơ quan 

chuyên môn có 

liên quan, BQL 

các thôn 

UBND xã; 

UBND tỉnh 

và các Sở 

ngành 

Báo cáo 
Trong tháng 

12 
 

78.  

Kết quả Xây dựng trường đạt chuẩn 

quốc gia trên địa bàn tỉnh giai đoạn 

2021 - 2025 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 
Các trường học UBND xã Báo cáo 

Trong tháng 

12 
 

79.  

Xây dựng phương án, kế hoạch 

phòng cháy chữa cháy rừng, đảm 

bảo lực lượng, phương tiện, trang 

thiết bị sẵn sàng ứng phó khi có 

cháy rừng xảy ra. 

Tổ chức các hoạt động diễn tập 

phòng cháy chữa cháy rừng. 

Đồng chí Võ 

Hồng Nha – PCT 

UBND xã 

Phòng Kinh tế 

Các cơ quan 

chuyên môn có 

liên quan, BQL 

các thôn 

UBND xã Kế hoạch 
Trong tháng 

12 

Theo Kế 

hoạch; công 

văn chỉ đạo, 

hướng dẫn 

của cấp trên 

80.  
Báo cáo công tác CCHC quý 

III/2025 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

các cơ quan, 

đơn vị 
UBND xã Báo cáo 15/12/2025 

Theo Kế hoạch số 

168/SNV-
CHCTN&VTLT 

ngày 15/7/2025 

81.  

Tổ chức gặp mặt triển khai một số 

mội dung liên quan đến tình hình 

An ninh chính trị, trật tự an toàn xã 

hội, trước, trong và sau lễ Noel năm 

2024. 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Văn phòng 

HĐND-UBND 
UBND xã Giấy mời 19-12-2025 

Chương trình 

công tác năm của 
UBND xã 

82.  
Tổ chức chúc mừng, thăm hỏi các 

cơ sở tôn giáo dịp Giáng sinh. 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội 

Văn phòng 

HĐND-UBND 
UBND xã  Kế hoạch 24-12-2025 

Chương trình 

công tác năm của 
UBND xã 

83.  
Rà soát,  Lập danh sách tặng quà 

dịp Tết Nguyên Đán năm 2026 cho 

các đối tượng chính sách 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Ban quản lý các 

thôn 
UBND xã Kế hoạch Trong tháng 

Theo kế hoạch 
của tỉnh 

84.  

Báo cáo tổng kết thực hiện nhiệm 

vụ kinh tế-xã hội năm 2025 và 

phương hướng nhiệm vụ năm 2026 

về y tế, giáo dục 

Đồng chí Hà 

Quốc Mạnh, PCT 

UBND xã 

Phòng Văn hóa-

Xã hội 

Các trạm y tê, 

Trường học 
UBND xã Báo cáo Trong tháng 

Nhiệm vụ hằng 
năm 
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