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BẢNG PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ

Đoàn kiểm tra hoạt động kinh doanh thương mại, an toàn vệ sinh thực phẩm trên địa bàn xã Ngọk Réo trong dịp Tết Nguyên Đán Bính Ngọ năm 2026

Căn cứ Quyết định số 04/QĐ-UBND ngày 16/01/2026 của Ủy ban nhân dân xã Ngọk Réo về việc thành lập Đoàn liên ngành kiểm tra hoạt động kinh doanh thương mại, an toàn thực phẩm trên địa bàn xã trong năm 2026; Kế hoạch số ..../KH-UBND ngày ...01/2026 của Ủy ban nhân dân xã Ngọk Réo kiểm tra hoạt động kinh doanh thương mại, an toàn thực phẩm trên địa bàn xã năm 2026; 
Đoàn kiểm tra phân công nhiệm vụ đối với các thành viên như sau:

1. Ông Nguyễn Đình Lĩnh- Phó trưởng phòng Kinh tế - Phó Trưởng Đoàn.

- Chủ trì, chỉ đạo công tác chuẩn bị (tham mưu xây dựng kế hoạch kiểm tra; nội dung họp Đoàn kiểm tra; phân công nhiệm vụ các thành viên đoàn kiểm tra liên ngành).

- Chủ trì hoạt động kiểm tra theo kế hoạch (chủ trì lập biên bản kiểm tra tại các cơ sở kinh doanh được kiểm tra; xác lập hồ sơ xử lý vi phạm hành chính đối với cơ sở có vi phạm quy định pháp luật về kinh doanh thương mại và an toàn vệ sinh thực phẩm (nếu có); quyết định việc lấy mẫu kiểm nghiệm các chỉ tiêu an toàn thực phẩm (khi cần thiết).

- Chỉ đạo công tác tổng hợp, báo cáo kết quả thực hiện về UBND xã.
2. Công chức phòng Kinh tế

2.1. Công chức phụ trách lĩnh vực Công thương.

- Trực tiếp tham mưu công tác chuẩn bị (tham mưu soạn thảo các Tờ trình, Quyết định thành lập Đoàn liên ngành; soạn thảo Kế hoạch kiểm tra liên ngành; nội dung họp Đoàn liên ngành và phân công nhiệm vụ thành viên Đoàn liên ngành).

- Thư ký ghi biên bản kiểm tra.

- Kiểm tra việc chấp hành quy định về Giấy phép sản xuất rượu thủ công nhằm mục đích kinh doanh; Giấy phép kinh doanh bán lẻ sản phẩm rượu, thuốc lá.
- Tham mưu xác lập biên bản xử lý vi phạm hành chính đối với cơ sở có vi phạm quy định pháp luật về kinh doanh thương mại và an toàn vệ sinh thực phẩm thuộc lĩnh vực công thương.

- Theo dõi, tổng hợp, tham mưu soạn thảo báo cáo kết quả kiểm tra về UBND xã sau khi kết thúc đợt kiểm tra.
- Trong quá trình kiểm tra kết hợp hướng dẫn tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về kinh doanh thương mại và an toàn vệ sinh thực phẩm, nâng cao ý thức của chủ cơ sở, bảo đảm an toàn thực phẩm phục vụ nhân dân.
2.2. Công chức phụ trách công tác tài chính- kế toán: 

- Tham mưu bố trí kinh phí cho hoạt động của Đoàn liên ngành theo quy định.

- Mở tài khoản đơn vị thu nhận tiền nộp phạt do các cá nhân, tổ chức nộp phạt.
- Kiểm tra việc chấp hành quy định về Giấy chứng nhận đăng ký kinh doanh; 
- Tham mưu xác lập hồ sơ xử lý vi phạm hành chính đối với cơ sở có vi phạm quy định pháp luật về kinh doanh thương mại và an toàn vệ sinh thực phẩm thuộc lĩnh vực đăng ký doanh nghiệp, đăng ký hộ kinh doanh.

3. Công chức phòng Văn Hoá – xã hội:
- Kiểm tra Quy trình chế biến, bảo quản thực phẩm; Nguồn gốc nguyên liệu, phụ gia thực phẩm và nguồn nước dùng cho chế biến thực phẩm.
- Kiểm tra việc chấp hành quy định về Giấy chứng nhận cơ sở đủ điều kiện an toàn thực phẩm (đối với cơ sở thuộc diện phải cấp giấy).
- Kiểm tra về Nhãn sản phẩm hàng hóa thực phẩm (đối với những sản phẩm thuộc diện phải ghi nhãn); Hạn sử dụng.
- Tham mưu xác lập biên bản xử lý vi phạm hành chính đối với cơ sở có vi phạm quy định pháp luật về kinh doanh thương mại và an toàn vệ sinh thực phẩm thuộc lĩnh vực quản lý.

- Trong quá trình kiểm tra kết hợp hướng dẫn tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về kinh doanh thương mại và an toàn vệ sinh thực phẩm, nâng cao ý thức của chủ cơ sở, bảo đảm an toàn thực phẩm phục vụ nhân dân.
4. Viên chức Trạm y tế xã: Kiểm tra việc chấp hành quy định về Giấy khám sức khỏe định kỳ của chủ cơ sở và người lao động trực tiếp sản xuất, kinh doanh thực phẩm; lấy mẫu kiểm nghiệm các chỉ tiêu an toàn thực phẩm (khi cần thiết);
- Kiểm tra về Nhãn sản phẩm hàng hóa thực phẩm (đối với những sản phẩm thuộc diện phải ghi nhãn); Hạn sử dụng.
- Tham mưu xác lập biên bản xử lý vi phạm hành chính đối với cơ sở có vi phạm quy định pháp luật về kinh doanh thương mại và an toàn vệ sinh thực phẩm thuộc lĩnh vực Y tế.
- Trong quá trình kiểm tra kết hợp hướng dẫn tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về kinh doanh thương mại và an toàn vệ sinh thực phẩm, nâng cao ý thức của chủ cơ sở, bảo đảm an toàn thực phẩm phục vụ nhân dân.
5. Công chức Văn phòng HĐND-UBND xã (phụ trách lĩnh vực Tư pháp):
- Thực hiện tuyên truyền, hướng dẫn các văn bản quy định về kinh doanh và ATTP đối với các cơ sở kinh doanh.
- Rà soát, thẩm định nội dung, thể thức các dự thảo biên bản xử lý vi phạm hành chính; Quyết định xử phạt vi phạm hành chính (nếu có) trong quá trình thực hiện kế hoạch kiểm tra.
- Kiểm tra hồ sơ theo dõi về chất lượng sản phẩm, phiếu kiểm nghiệm định kỳ.
- Kiểm tra về Nhãn sản phẩm hàng hóa thực phẩm (đối với những sản phẩm thuộc diện phải ghi nhãn); Hạn sử dụng.
- Trong quá trình kiểm tra kết hợp hướng dẫn tuyên truyền, phổ biến các quy định của pháp luật về kinh doanh thương mại và an toàn vệ sinh thực phẩm, nâng cao ý thức của chủ cơ sở, bảo đảm an toàn thực phẩm phục vụ nhân dân.
6. Đại diện Công an xã: Đảm bảo công tác an ninh, xử lý theo quy định đối với các cá nhân, cơ sở kinh doanh có hành vi chống đối người thi hành công vụ khi Đoàn liên ngành thực hiện kiểm tra tại cơ sở kinh doanh.
7. Các Trưởng thôn: Phối hợp thông báo kế hoạch kiểm tra của Đoàn liên ngành đến các chủ cơ sở sản xuất, kinh doanh thực phẩm trên địa bàn thôn; tham gia chứng kiến và xác nhận việc kiểm tra tại các cơ sở kinh doanh.
8. Đại diện Phòng Dân số - Chăm sóc sức khỏe cộng đồng Trung tâm Y tế Đăk Hà: Phối hợp, hướng dẫn, xử lý vi phạm (nếu có) thuộc lĩnh vực y tế.
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